Jak poprawnie sporzadzi¢ opis bibliograficzny dokumentow
w bibliografii zalacznikowej?

Materialy wypracowane podczas warsztatow na temat sporzadzania bibliografii
zalacznikowej w PBW w Lodzi w Filii w Kutnie (3 grudnia 2007 r.)

Wszystkie pozycje, ktore sa wykorzystane podczas prezentacji musza zostac
wymienione w ramowym planie prezentacji jako literatura podmiotu (bibliografia
podmiotowa) i literatura przedmiotu (bibliografia przedmiotowa). Spis bibliograficzny
powinien by¢ sporzadzony wedlug porzadku alfabetycznego, przy czym pod uwage bierzemy
nazwisko autora tekstu lub przy autorze nieznanym i pracy zbiorowej-tytut dzieta.

Bibliografia podmiotowa (lektury, filmy, obrazy, reklamy i inne teksty kultury, ktore sa
analizowane i interpretowane).
Bibliografia przedmiotowa (komentarze, opracowania danego tematu czy problemu,
omoOwienia, interpretacje, analizy tekstow uwzglednionych w bibliografii podmiotowej).
Bibliografia zalacznikowa powinna by¢ opracowana zgodnie z normami:

PN-1SO 690: 2002. Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartosé, forma
I struktura.

PN-1SO 2:1999. Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty
elektroniczne iich czesci.

PN-79/N-01222/07. Kompozycja wydawnicza ksigzki. Bibliografia zalqcznikowa.

UWAGAI!

I. Nalezy stosowaé¢ konsekwentnie jednolity system interpunkcji we wszystkich
opisach bibliograficznych zawartych w danej publikacji.
Il. Poszczegodlne czlony opisu oddzielamy od siebie przecinkami.
1. Tytuly tekstow zapisujemy pismem pochylym-kursywq i wielka litera.
IV. W przypadku niepodanego w ksigzce roku wydania, piszemy rok przyblizony,
date druku lub date ,,copyright”, np. ok. 2001, 1953 druk, cop. 2001.
V. Numery ISBN wystepuja w dokumentach wydanych od ok. 1976 r.
V1. Tytuly czasopism, gazet ujmujemy w cudzyslow ,,...”.
VIl. Polski cudzyslow ma nastepujaca postac ,,...”.
VIIl. Skrét od strona to ,,S.”
IX. Skrot od tom to ,,t.”
X. Skrét od wydanie to ,,wyd.”
XI. Skrét od wydawnictwa to ,,wydaw.”- piszemy z wielkiej litery np.: Wydawnictwo
Naukowe PWN.

XIl. Skrot od numer to ,,nr” (zapisujemy bez kropki na koncu). Zasada ta obowiazuje
przy skracaniu wyrazow, ktorych ostatnia litera wyrazu rowna jest ostatniej
literze skrotu, np. magister — mgr, wg — wedlug.

XII1. Opis bibliograficzny konczymy kropka z wyjatkiem adresow internetowych.



Wzory opisow bibliograficznych

1. Opis bibliograficzny ksigzki (wydawnictwa zwartego)
Autor (nazwisko, inicjat imienia), Tytul. Podtytuf, odpowiedzialno$¢ drugorzedna (redaktor
w pracy zbiorowej; autor opracowania, przektadu, oznaczenie wydania (wyd. 2, wyd. 3 zm.),
(nazwa wydawnictwa), miejsce i rok wydania, Numer znormalizowany ISBN (tylko
przy opisie ksiazki jako catosci).

Przyktady:

Kopalinski W., Sfownik wydarzen, pojec i legend XX w., Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 1999, ISBN 83-01-12849-6.

Kuncewicz P., Proza polska od 1956, t. 4, Wydawnictwo BGW, Warszawa 1994,

ISBN 83-86091-03-7.

Mrowcewicz K., Przesztos¢ to dzis. Literatura, jezyk, kultura, cz.1, wyd. 4, Stentor,
Warszawa 2006, ISBN 83-86018-88-7.

Pajewski Janusz, Pierwsza wojna swiatowa 1914-1918, wyd. 3, dodr., Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2005, ISBN 83-01-14162-X.

Richardson Dan, Jacobs Jessica, Jacobs Daniel, Egipt, wyd. 2 zaktual., Wydawnictwo
Pascal, Bielsko-Biata 2005, ISBN 83-7304-133-8.

Encyklopedia prawa, red. U. Kalina-Prasznic, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 1999,
ISBN 83-7110-887-7.

2. Opis bibliograficzny artykulu w wydawnictwie zwartym

Autor artykutu, Tytut artykutu, w: Autor ksiazki, Tytuf ksiqzki, z ktorej pochodzi artykud,
oznaczenie wydania, miejsce i rok wydania, numery stron, na ktorych znajduje si¢ opisywany
fragment.

Przyklad:

Gotebniak B. D., Nauczyciele a reformy programu, w: Pedagogika, t. 2, Warszawa 2004,

s. 144-147.

3. Opis bibliograficzny fragmentu ksigzki

Autor, Tytut, oznaczenie wydania, wydawca, miejsce i rok wydania, numery stron, na ktorych
znajduje si¢ fragment. Przyklad: Michatowska T., Sredniowiecze, wyd. 2, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 1995, s. 42-142.

4. Opis bibliograficzny rozdziatu ksiazki

Autor, Tytut, 0oznaczenie wydania, wydawca, miejsce i rok wydania, Tytut rozdziatu, numery
stron, na ktérych znajduje si¢ rozdziat.
Przyklad:
Jedlinski R., Gatunki publicystyczne w szkole sredniej, Warszawa 1984, Praca nad wywiadem
w szkole Sredniej, S. 184-197.

5. Opis bibliograficzny utworu literackiego zamieszczonego

w antologii jednotomowej

Autor utworu, Tytuf utworu, W: Tytut antologii, nazwisko redaktora naukowego, oznaczenie
wydania, miejsce i rok wydania, numery stron, na ktorych znajduje si¢ utwor.



Przyklad:

Tetmajer K., Danae Tycjana, W: Poezja Mtodej Polski, wybor M. Jastrun, wyd. 3 zm.,
Wroclaw 1967, s. 46-47.

Meke Bozq spominajmy, W: Sredniowieczna piesn religijna polska, oprac. M. Korolko,
wyd. 2 zm., Wroctaw 1980, s. 19-23.

6. Opis bibliograficzny utworu literackiego zamieszczonego
w antologii wielotomowej

Autor utworu, tytuf utworu, W: tytut antologii, nazwa edytora naukowego, oznaczenie
wydania, oznaczenie tomu, miejsce i rok wydania, numery stron, na ktérych znajduje si¢
utwor.

Przyklad:

SzymanowskKi J., Juz nie ustyszysz mego westchnienia, W: Poezja polska, t. 1, wybor

S. Grochowiak, J. Maciejewski, Warszawa 1973, s. 20-21.

7. Opis bibliograficzny wstepu krytycznego, przedmowy, postowia
w dziele naukowym

Autor wstepu, Wstep, w: autor, Tytuf, miejsce i rok wydania.
Przyklad:
Hutnikiewicz A., Wstep, w: SzaniawsKi J., Wybor dramatéw, Wroctaw 1988, s. V-LXXII.

8. Opis bibliograficzny definicji z encyklopedii badz slownika

Autor definicji (jesli jest), Tytuf definicji, w: Autor, Tytuf, miejsce i rok wydania, strona lub
numery stron, na ktérych zamieszczona jest definicja.

Przyklad:

Zych A., Afazja, w: Encyklopedia pedagogiczna XXl w. T. 1, A — F, Warszawa 2003, s. 217.
Ksztatcenie, w: Okon W., Nowy stownik pedagogiczny, wyd. 2 rozszerz., Warszawa 1998,
s. 189-191.

9. Opis bibliograficzny artykulu z czasopisma

Autor artykutu, tytut artykutu, ,,Tytul czasopisma”, rok, numer czasopisma, numery stron,
na ktorych znajduje sig artykut.

Przyklad:

Narkowicz L., Czy Mickiewicz mowit po litewsku?, ,,Polonistyka”, 2007, nr 10, s. 54-57.
Holdys A., Zbyt cenne by je nosi¢, ,,Wiedza i Zycie”, 2007, nr 8, s. 4-8.

10.Opis bibliograficzny map i planow

Dane do opisu nalezy przejmowac z ramki. Jako autora traktujemy kartografa, elementem
obowiazkowym jest okreslenie rodzaju dokumentu: mapa, plan, atlas, jesli nie wystgpuje

w tytule. W opisie map podajemy skalg po tytule. Mapy, plany i atlasy samoistne wydawniczo
opisujemy jak wydawnictwa zwarte (ksiazki), a zamieszczone w wydawnictwie zwartym lub
ciaglym opisujemy jak artykuty.

Przyklady

Beskid Sqdecki. Mapa, 1:1000 000, wyd. 10, Warszawa 1975.

Wista. Turystyczny plan miasta. Mapa, 1:25 000, Katowice 2004, ISBN 83-87502-76-6.



11.0Opis bibliograficzny ilustracji (fotografii, reprodukcji, nut)
zamieszczonej w ksigzce

Autor dzieta (grafik, malarz, autor fotografii), Tytut dziela, [0znaczenie rodzaju dokumentul],
w: Autor ksiazki, w ktorej zamieszczona jest ilustracja, Tytuf ksiqzki, 0znaczenie wydania,
oznaczenie tomu, miejsce i rok wydania, numer strony, na ktorej znajduje si¢ ilustracja.
Przyklad:

Hermanowicz H., Baszta stolarska, [fotografia], w: Hermanowicz H., Banach J., Krakow —
cztery pory roku, wyd. 4, Krakoéw 1978, s. 72.

Leonardo da Vinci, Dama z gronostajem [reprodukcja], w: M. Rzepinska, Siedem wiekow
malarstwa europejskiego, wyd. 3, Wroctaw 1988, tabl. XXI.

Ja mam dwa kotka, [nuty], muz. i oprac. M. Mazurek, st. D. Orlowska, w: Stankiewicz Z.,

Repertuar uzupetniajqcy do wychowania muzycznego w klasach V-VII1, Warszawa 1975,
s. 158-162.

o Opis bibliograficzny ilustracji zamieszczonej w czasopiSmie

Autor dziela, Tytuf dziela, [oznaczenie rodzaju dokumentu], ,, Tytul czasopisma” i rok, numer
czasopisma, numer strony, na ktorej znajduje sig ilustracja.

Przyklad:

Paculski J., Kompozycje dekoracyjne, [ilustracja], ,,Plastyka w Szkole”, 1983, nr 10, s. 392.

« Opis bibliograficzny fotografii, dziela sztuki zamieszczonego
w Internecie

Autor dziela, Tytul dziela, [typ no$nika], [data dostepu], warunki dostepu

Przyklad:

Wyspianski S., Portret dziecka (Portret Mietka), [online], [dostep 31 stycznia 2007],
dostgpny w Internecie: http://www.pinakoteka.zascianek.pl/Wyspianski/Wysp_Dzieci.htm

« Opis bibliograficzny strony internetowej
Autor (osoba lub instytucja) portalu (strony), Tytuf portalu, [typ nosnika], data
wydania, data aktualizacji, data dostgpu, warunki dostgpu

Przyklad:
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego (Bydgoszcz), [online], [dostep 3 grudnia 2007], dostgpny
w Internecie: http://www.ukw.edu.pl/uczelnia/akademia.php

« Opis bibliograficzny publikacji samoistnej w Internecie

Autor, Tytut pracy, [typ nosnika], data wydania, data aktualizacji, [data dostgpu], warunki
dostepu

Przyklad:

Skorka S., Wirtualna historia ksiqzki, [online], ostatnia aktualizacja 16.12.2006,

[dostep 31 grudnia 2007], dostepny W Internecie: http://www.wsp.krakow.pl/whk/

« Opis bibliograficzny artykulu w czasopi$mie dostepnym w Internecie


http://www.pinakoteka.zascianek.pl/Wyspianski/Wysp_Dzieci.htm

Autor artykutu, Tytut artykutu, [typ nosnika], w: ,,Tytut czasopisma”, rok, nr, [data dostepu],
warunki dostepu

Przyklad:

Agnieszka Krzeminska , Okrutne obyczaje, [online], w: ,,Wiedza i Zycie”, 2007, nr specjalny,
[dostep 7 stycznia 2008], dostgpny w Internecie:
http://portalwiedzy.onet.pl/4868,12799,1433192,2,czasopisma.html

«  Opis bibliograficzny nagrania wlasnego

Autor wywiadu, Tytuf wywiadu, [typ no$nika], rozm. przepr. Autor nagrania, miejsce, rok
nagrania, nagranie wiasne.

Przyklad:

Sadowski Andrzej, Subkultury miodziezowe, [tasma magnetofonowa], rozm. przepr.
Stefan Nalewajko, Biatystok 2005, nagranie wtasne.

« Opis bibliograficzny reprodukcji dziela malarskiego

Nazwisko malarza, Tytut dzieta, rodzaj reprodukcji [plakat, karta pocztowa], oznaczenie
wydania, miejsce i rok wydania reprodukcji.

Przyklad:

Chardin J. B., Martwa natura, [reprodukcja kolorowa], Warszawa 1975.

. Opis bibliograficzny nagrania muzycznego

Nazwisko kompozytora/wykonawcy, Tytut nagrania, [rodzaj dokumentu], nazwa producenta,
rok produkcji, typ nosnika.

Przyklad:

Wagner R., Cwatowanie Walkirii, [dokument dzwickowy], w: Perly muzyki klasycznej, Point
Music, 2001, ptyta CD.

« Opis bibliograficzny muzyki w Internecie

Wykonawca (autor stow, kompozytor), Tytuf utworu, [typ nosnika], [data dostepu], warunki
dostgpu

Przyklad:

Czerwone Gitary, Mija rok, [online], [dostep 15 grudnia 2007], dostepny w Internecie:
http://www.czerwonegitary.pl/multimedia.html

« Opis bibliograficzny nagrania stownego

Autor, tytut, [rodzaj dokumentu], nazwa producenta 1 rok produkcji, typ no$nika.
Przyklad:

Pawlikowska — Jasnorzewska M., Wiersze, [dokument dzwigkowy], Polskie Nagrania 1998,
tasma magnetofonowa.

. Opis bibliograficzny filmu
Tytut, [rodzaj dokumentu], rezyser, nazwa producenta i rok produkcji, typ nosnika.

Przyklad:
Pan Tadeusz, [film], rez. A. Wajda, Warszawa, Vision Film 2000, kaseta VHS.



Mansfield Park. Ekranizacja stynnej powiesci Jane Austin, [film], scen. i rez. P. Rozema,
Vision, Warszawa 1999, ptyta CD-ROM.

« Opis bibliograficzny wywiadu zamieszczonego w czasopiSmie

Nazwisko i imig¢ osoby, ktora udziela wywiadu, Tytut wywiadu, rozm. przepr., Imi¢

I nazwisko osoby prowadzacej wywiad, ,,Tytut czasopisma” rok, numer , numery stron.
Przyklad:

Pawlak Waldemar, Koalicja 2.0, rozm. przepr. Jacek Zakowski, ,,Polityka”, 2007, nr 46,
s. 18-20.

« Opis bibliograficzny wywiadu zamieszczonego w Internecie

Autor wywiadu (osoba udzielajaca wywiadu), Tytuf wywiadu, [typ nosnika], rozm. przepr.
(osoba przeprowadzajaca wywiad), [data dostepu], warunki dostgpu

Przyklad:

Piotr S. Juda, Mamy spojny model biznesowy — wywiad z prezesem zarzqdu Toyota Bank,
[online], rozm. przepr. M. Macierzynski, [dostep 11 wrzesnia 2007], dostgpny w Internecie:
http://www.bankier.pl/wiadomosc/Mamy-spojny-model-biznesowy-wywiad-z-prezesem-
zarzadu-Toyota-Bank-1637623.html

. Opis bibliograficzny ksigzki dostepnej przez Internet

Autor, Tytut, [typ nosnika], autor opracowania, [data dostgpu], warunki dostepu
Przyklad:

Mickiewicz Adam, Pan Tadeusz, czyli Ostatni zajazd na Litwie [online], oprac. Marek
Adamiec, [dostep 21 grudnia 2007], dostepny W Internecie:
http://monika.univ.gda.pl/~literat/panfull/index.htm

« Opis bibliograficzny recenzji zamieszczonej w czasopiSmie

Nazwisko 1 imi¢ autora recenzowanej ksiazki, Tytuf recenzowanej ksiqzki, rec. imig

I nazwisko autora recenzji, Tytuf recenzji (jesli jest), ,, Tytul czasopisma”, rok, numer

czasopisma, strony zajete przez recenzje.
Przyklad:
Mrozek S., Uwagi osobiste, rec. J. Wierzejska, Mrozkowe pozegnanie, ,,Nowe Ksiazki”, 2007,
nri2,s. 47.
Kuczok W., Gndj, rec. P. Sliwinski, Normalni, wydrqzeni, Z1i, "Tygodnik Powszechny", 2004,
nr32,s.11.

« Opis bibliograficzny recenzji zamieszczonej w Internecie

Autor ksiazki recenzowane;j, Tytuf ksiqzki recenzowanej, [typ noénika], autor recenzji, Tytuf recenzji
(jesli jest nadany), [data dostgpu], warunki dostgpu

Przyklad:

Andrzej Stasiuk, Dojczland, [online], rec. Kamienski G. L., [dostep 7 stycznia 2008],
dostepny w Internecie:
http://www.ksiazka.net.pl/modules.php?name=Reviews&rop=showcontent&id=549&mail=1

Wszystkie zaprezentowane powyzej zasady sporzadzania opisow bibliograficznych

moga by¢ wykorzystywane jako wzory do prac maturalnych


http://www.bankier.pl/wiadomosc/Mamy-spojny-model-biznesowy-wywiad-z-prezesem-zarzadu-Toyota-Bank-1637623.html
http://www.bankier.pl/wiadomosc/Mamy-spojny-model-biznesowy-wywiad-z-prezesem-zarzadu-Toyota-Bank-1637623.html

Metody sporzadzania bibliografii zalacznikowej

Wiadomosci ogolne

Co to jest BIBLIOGRAFIA???
Wywodzi si¢ od greckich stow: biblion (biblos) — ksiazka oraz graphein — pisac,
opisywac.
Jest to uporzadkowany spis dokumentow dobranych wedlug ustalonych kryteriow,
spetniajacy zadania informacyjne. Moze by¢ to spis dziel cytowanych w pracy, dokumentéw
bedacych podstawa rozwazan, czy prac zwiazanych z tematem. Moze zawiera¢ od kilku
do kilkuset pozycji.

W przypisach bibliograficznych i bibliografiach zatacznikowych kolejno$¢ elementéw
opisu okreslona jest norma (PN-1SO 690 : 2002. Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne.
Zawartos$¢, forma i struktura).

Norma podaje elementy (obowiazkowe 1 fakultatywne), ktére powinny by¢
uwzglednione w przypisach bibliograficznych dotyczacych wydawnictw zwartych i ciagltych
oraz artykulow (rozdzialow itp.) w tego typu wydawnictwach. Ustala obowiazkowa kolejno$¢
elementow przypisu i okresla zasady przejmowania i prezentacji informacji pochodzacych
z publikacji stanowiacej zrodto.

Wedlug normy podstawowym zrodlem danych zawartych w  przypisie
bibliograficznym jest powolywany dokument. Preferowanym zrédlem danych
w dokumencie jest karta tytulowa lub jej odpowiednik (np. etykieta, klatka tytutowa).
Jezeli w dokumencie brak karty tytulowej i jej odpowiednika, dopuszcza si¢ przejmowanie
niezbednych danych z innego zrodta (np. oktadki, nagtowek).

Konsekwentnie stosujemy w calej pracy raz przyj¢ta zasade sporzadzania przypisoOw
1 bibliografii zalacznikowej (b.z.). Poszczegélne elementy mozemy oddziela¢ kropka
i dwukropkiem lub przecinkiem. Po kropce element nastgpny piszemy wielka litera, po
przecinku kolejno$¢ wydania, pod red., itp. piszemy mala litera. Mozna tez stasowa¢ odmiany
czcionki lub podkreslenia. W publikacji powinno si¢ przyjac¢ jednolity system interpunkcji
1 wyrazen graficznych. Numery czgsci i tomow, kolejnos¢ wydania w b. z. 1 przypisach
oznaczamy cyframi arabskimi. Pisownia skrotow, wielkich 1 matych liter powinna by¢ zgodna
z zasadami jezyka polskiego. Na koncu opisu bibliograficznego stawiamy kropkg.

Autor (odpowiedzialnosé¢ gléowna) — element obowigzkowy. Jezeli dokument
posiada jednego, dwodch lub trzech autoréw w b. z. 1 przypisach wymieniamy wszystkich
i szeregujemy alfabetycznie wedlug nazwiska pierwszego na stronie tytutowej - ich personalia
oddzielajac od siebie przecinkami. Nie piszemy, ze kto$ jest czy byl: ksigdzem, profesorem,
biskupem, doktorem, zakonnikiem etc. Dopuszcza si¢ redukowanie do inicjatow imion autora,
redaktora, wydawcy - jezeli nie utrudni to identyfikacji osoby.

Tytul — element obowigzkowy. Jezeli nie mozna ustali¢ gtdéwnej odpowiedzialnos$ci
(autora, autoréw dokumentu), pierwszym elementem opisu powinien by¢ tytul. Norma
dopuszcza skracanie zbyt dlugiego tytulu (pierwsze wyrazy musza by¢ podane, wyrazy
pominigte zaznacza si¢ wielokropkiem), skracanie nazwy instytucji wydawniczej, podanie
inicjalow imienia w oznaczeniu odpowiedzialno$ci, jezeli nie utrudnia to identyfikacji osoby.
Mozna skraca¢ typowe wyrazy i wyrazenia zgodnie z odpowiednia norma (ISO 832).

Odpowiedzialno$¢ drugorzedna — redaktor, ttumacz, ilustrator itp. — nie jest to
element obowiazkowy.

Wydanie jest elementem obowiazkowym. Informacje o zmianach dokonanych
w wydaniu nalezy skroci¢: Wyd. 5. popraw., uzup., zmien., skr., rozsz., przejrz.

Miejsce wydania i nazwy wydawcy — podawanie ich nie jest obowiazkowe. Jezeli
miejsc lub wydawcow jest wigcej niz jedno — piszemy pierwsze lub to, ktore jest wyrdznione,



lub wszystkie — w takiej kolejnosci, w jakiej znajduja si¢ w zrodle. Nazwe wydawcy mozemy
skracac.

Obowigzkowo podajemy rok (date) wydania i od niedawna - numer ISBN!! Jezeli
publikacja wieloczesciowa ukazywata si¢ dluzej niz rok podajemy daty graniczne. ISBN
w przypadku cze$ci, artykutow itp. w wydawnictwach zwartych i ciagtych nie jest to element
obowiazkowy.

Bibliografi¢ zatacznikowa piszemy w ciagu — od marginesu do marginesu.
Umieszczamy ja na koncu pracy lub rozdziatu - po tekscie gldownym i ewentualnych
materiatach uzupetiajacych (przypisy, aneksy), natomiast przed materiatami informacyjno-
pomocniczymi (wykazy, indeksy, spisy tresci, streszczenia).

B. z. szeregujemy alfabetycznie. Mozemy ja grupowaé przyjmujac rozne kryteria tresciowe
lub formalne (rézne rodzaje dokumentéw). Wowczas w obrgbie grup stosujemy zasade
szeregowania alfabetycznego lub chronologi¢ dokumentow.

PRZYPISY
Notki, materialty uzupelniajace pozwalajace zrozumie¢ tres¢ dokumentu: odsylaja
do zZrodet cytatéw, porzadkuja dane o wykorzystanej literaturze, uogodlniaja opinie, eksponuja
powiazania pomi¢dzy poruszanymi zagadnieniami.
Przypisy umieszczane sa u dotu strony (kolumny), na koncu rozdziatu lub dzieta. Zazwyczaj
oznacza sig litera, cyfra lub innym znakiem np. gwiazdka.

Istnieja dwa rodzaje przypisow: bibliograficzny i objasniajacy (stownikowy i rzeczowy).

PRZYPIS BIBLIOGRAFICZNY (zrédtowy). Jest skroconym opisem bibliograficznym.
Powinien zawiera¢ podstawowe elementy identyfikacyjne powolywanego dokumentu,
uzupelnione informacja o paginacji.

PRZYPIS OBJASNIAJACY. Rzeczowy - Objasnia i komentuje fragmenty tekstu gtéwnego,
zawiera wyjasnienie twierdzen autora nie zamieszczonych w tekscie. Stownikowy -
wyjasnia trudniejsze wyrazy (obcojgzyczne, staropolskie) uzyte w tekscie.

W przypadku kilkukrotnego powolywania si¢ na t¢ sama pracg konsekwentnie
uzywamy zapisow skroconych polskich lub tacinskich:
Ibidem — tamze, jak wyzej (skrot : j.w.) w tym samym dziele, wyraz wskazujacy na to samo
zrodlo, na ten sam fragment dzieta, o ktérym byta mowa wyzej (skrét : ib. lub ibid.);
Opus citatum — dzielo cytowane (dz. cyt.), ktore wczesniej wystapito w przypisach (skrot:
op. cit.);
Loco citato — w miejscu wskazanym, np. ksiazki, dokumentu (skrot : 1.c.);
Idem — tenze, ten sam, o ktorym byta mowa wyzej (skrét : id.).
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